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Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkii, které tvofi soucast tohoto piedpisu.

1. Uéel a pravni zaklad
1. Tato smérnice stanovi vnitfni pravidla pro pfijimani a posuzovani oznédmeni o
mozném protipravnim jednani a pro ochranu oznamovatelll a dalSich chranénych
osob (déle jen ,smérnice”).
2. Smérnice je vydana v navaznosti na:
e zdkon ¢ 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon"),
o smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie.
3. Smérnice upravuje zejména fungovani vnitiniho oznamovaciho systému (déle jen
.VOS") ve smyslu § 8 a néasl. zakona.

2. Vymezeni pojmi (zakladni)
Pro ucely této smérnice se rozumi:

1. Oznamenim oznameni podle § 2 zakona, tj. informace o mozném protipravnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby vymezené zdkonem, které:
e ma znaky trestného Cinu, nebo
e ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiZ horni hranice
je alespon 100 000 K¢, nebo
» porusuje zdkon o ochrané oznamovatel(, nebo
e porusuje jiny pravni predpis / predpis EU v oblastech vymezenych § 2 odst. 1
pism. d) zakona.
2. Oznamovatelem fyzickd osoba, kterd ucini oznameni a vykonéva pro skolu préci
nebo jinou obdobnou ¢innost ve smyslu § 2 odst. 3 a 4 zékona (napf. zameéstnanec,
osoba na praxi ¢i stazi, dobrovolnik, dodavatel, uchazec o praci apod.).



3. Odvetnym opatienim jednani nebo opomenuti ve smyslu § 4 zakona, které je
vyvolano ozndmenim a muze zpUsobit Ujmu oznamovateli nebo dalsi chranéné
osobé.

4. Chranénymi osobami jsou vedle oznamovatele i osoby uvedené v § 4 odst. 2 zakona
(napf. osoba, ktera poskytla pomoc, osoba blizkd, kolega apod.).

3. Plisobnost smérnice a okruh pfijimanych oznameni

1. Smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance skoly.

2. Oznameni prostrednictvim VOS mUlze podat oznamovatel ve smyslu § 2 odst. 3 a 4
zakona.

3. Oznameni od osob, které pro skolu nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou
¢innost: Skola pfijimani oznameni od téchto osob vyluéuje (ve smyslu § 9 odst. 2
pism. a) a pism. b) bodu 3 zékona).

Tim neni dotéena moznost podavat Skole jiné podnéty, stiznosti ¢i ozndmeni jinymi postupy
podle zvlastnich predpis nebo internich pravidel Skoly.

4. Prislusna osoba

1. Skola uréuje ,pfislusnou osobu” ve smyslu § 10 a § 11 zakona.
2. Prislusnad osoba musi splhovat pozadavky zakona (zejména bezuhonnost, zletilost a
plnou svépravnost dle § 10 zakona).
3. Prislusna osoba vykonava cinnost nestranné, zachovava mléenlivost a nesmi byt
postihovana za radny vykon své cinnosti (§ 11 zakona).
4. Kontaktni tidaje pFislusné osoby (zvefejiiované zplisobem umoziujicim dalkovy
pristup dle § 9 odst. 2 pism. b) zakona):
¢ Jméno a prijmeni: PhDr. Martina Piskaninova
o Telefon: 727 810 197
¢ E-mail (vyhrazeny pro ozndmeni): schranka@tkbrno.cz
e Adresa pro dorucovani listinnych oznameni: Nejedlého 375/3, 638 00 Brno

5. Zpusoby podani oznameni ve VOS

1. Oznameni Ize podat pisemné nebo ustné (§ 12 odst. 1 zakona), a to zejména:
» e-mailem na vyhrazenou adresu,
» postou (doporucené) nebo osobnim dorucenim v listinné podobé,
o telefonicky na vyhrazené dislo,
e osobné - pozdda-li o to oznamovatel, prislusna osoba oznameni pfijme
osobné v prfimérené IhGté, nejdéle do 14 dnii ode dne Z&dosti (§ 12 odst. 1
zakona).



2. Pro listinna podani se doporucuje na obalku uvést: ,Neotvirat — Uréeno pouze
pFislusné osobé (whistieblowing)”.

6. NaleZitosti oznameni a (ne)anonymita

1. Ozndmeni méa obsahovat Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni oznamovatele
nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné dovodit jeho totoZnost, ledaZe je totoZnost
pFislusné osobé jiz znama (§ 2 odst. 2 zakona).

2. Pokud je oznameni podano bez Gdaji umoznuijicich zjistit totoZnost, $kola jej maze
vyridit jako podnét; ochrana podle zakona nélezi oznamovateli od okamziku, kdy
jeho totoznost vyjde najevo tomu, kdo jej miZe vystavit odvetnému opatfeni (§ 4
odst. 3 zakona).

7. Postup po prijeti oznameni (lhiity a vyrozuméni)

1. Potvrzeni pfijeti: Pfislusna osoba oznamovatele do 7 dnui pisemné vyrozumi o pfijetf
oznameni, ledaZe jsou spInény davody dle § 12 odst. 2 zakona.

2. Posouzeni a vysledek: Prisludna osoba posoudi divodnost oznameni a pisemné
vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti. Ve
skutkove nebo pravné slozitych pfipadech Ize Ihitu prodlouZit aZ o 30 dni, nejvyse
vsak dvakrat; o prodlouzeni a divodech musi byt oznamovatel vyrozumén pred
uplynutim lhaty (§ 12 odst. 3 zakona).

3. Mimo puasobnost zdkona: Zjisti-li pfislusnd osoba, Ze nejde o oznameni podle
zakona, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele (§ 12 odst.
4 zakona).

4. Divodné oznameni: Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, piisluénd osoba
navrhne Skole opatieni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu; o pfijatém
opatfeni je oznamovatel informovan postupem dle § 12 odst. 5 zakona.

5. Nedlvodné oznameni: Neni-li ozndmeni diivodné, pfisluina osoba oznamovatele
bez zbytecného odkladu vyrozumi a poudi jej o pravu podat oznameni u organu
verejné moci (§ 12 odst. 6 zdkona).

8. Zaznamenavani ustnich oznameni

1. O Ustnim oznémeni se pofidi zvukova nahravka nebo zaznam vérné zachycuijici jeho
podstatu.

2. Zvukovou nahravku lze poridit pouze se souhlasem oznamovatele.

3. Oznamovateli se umoZni vyjadfit se k zdéznamu nebo prepisu; vyjadreni se pfilozZi (§
19 zdkona).



9. Ochrana duvérnosti, mlcenlivost a zakaz poskytnuti Gdaju

. Skola organiza¢né a technicky zajisti, aby se s oznamenimi, evidenci a souvisejici
dokumentaci mohla seznamovat pouze prislusna osoba.

. Pfisludna osoba (a pfipadné dalsi osoby, které by se k oznameni dostaly) nesmi
poskytnout informace, které by mohly zmafrit nebo ohrozit icel podavani oznameni
(§ 20 odst. 1 zdkona).

. Informace o totoZnosti oznamovatele a dalich chranénych osob lze poskytnout jen
s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusna osoba nebo poveéreny zaméstnanec
povinen tyto informace poskytnout pfislusSnym orgadnim verejné moci; v takovém
pfipadé je oznamovatel pfedem vyrozumén spolu s divody a je mu umoznéno se
vyjadrit (§ 20 odst. 2 a 3 zakona).

10. Evidence a uchovavani

. Pfislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Udajli o prijatych ozndmenich v
rozsahu dle § 21 odst. 1 zdkona.

. Oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim se uchovavaji po dobu 5 let ode
dne prijeti (§ 21 odst. 2 zakona).

. Do evidence, k oznamenim a souvisejicim dokumentlim ma pfistup pouze pfislusna
osoba (§ 21 odst. 3 zadkona).

11. Ochrana pred odvetnymi opatrenimi

. Skola a osoby jednajici jejim jménem nesmi umoznit, aby oznamovatel nebo jina
chranéna osoba byli vystaveni odvetnému opatreni (§ 4 odst. 4 zakona).

. Zakaz odvetnych opatreni se vztahuje i na jednani, které se projevi nepfimo (napf.
znevyhodnéni, natlak, zdsah do osobnostnich prav), pokud jsou naplnény podminky
§ 4 zakona.

12. Zpracovani osobnich udaju

. Osobni Udaje zpracovavané v souvislosti s oznamenim se zpracovavaji pouze v
nezbytném rozsahu a za U¢elem vedeni a provozovani VOS a posouzeni ozndmeni.

. Zpracovani probihd v souladu s pravnimi predpisy na ochranu osobnich udajq,
zejména se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, a obecnymi
pravidly GDPR.

. Osobni Udaje, které nejsou nezbytné pro posouzeni oznameni, se bez zbyte¢ného
odkladu vymazou nebo anonymizuiji.



13. Védomeé nepravdivé oznameni

1. Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem.
2. Za prestupek Ize ulozit pokutu do 50 000 K¢ (§ 23 zakona).

14. Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice je trvale pfistupnd zaméstnancim zplsobem v misté obvyklym a
soucasné zpusobem umoznujicim déalkovy pristup.
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Priloha €. 1 - Informace o vnitinim oznamovacim systému

Skola zavedla vnitini oznamovaci systém podle zakona ¢ 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld.

Jak Ize podat oznameni

1. Vnitfnim oznamovacim systémem skoly (kontakty nize).
2. Ministerstvu spravedlnosti (externi oznamovaci systém podle zakona).

Kontakty prisilusné osoby
» Jméno a pfijmeni: PhDr. Martina Piskaninova
o Telefon: 727 810 197
e E-mail: schranka@tkbrno.cz
¢ Adresa: Nejedlého 375/3, 638 00 Brno

Pfijimani oznameni od ,,externich” osob
e Skola vyluéuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro $kolu nevykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢innost (ve smyslu § 9 odst. 2 pism. a) a pism. b) bodu 3 zakona ¢.
171/2023 Sb.).



Priloha €. 2 - Formular pro podani oznameni

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho oznameni sméfuje)

* Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

* Text oznameni:

* Chci byt zpétné kontaktovan * Nechci byt zpétné
kontaktovan

Kontaktni Udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni: PhDr. Martina Piskaninova

Telefon: 727 810 197 E-mail: schranka@tkbrno.cz
Adresa: Nejedlého 375/3, 638 00 Brno

Listinna podani oznacte: “Uréeno pouze pfislusné osobé XY”






